Urzad Stanu Cywilnego w Czastarach obejmuje swoim zasiggiem obszar gminy Czastary. Jest
urzedem wlasciwym dla nastepujacych miejscowosci: Chorobel, Dolina, Czastary, Jaski, Jaworek,
Jozetow, Katy Walichnowskie, Kniatowy, Krajanka, Krzyz, Nalepa, Parcice, Przywory, Radostow
Drugi, Radostow Pierwszy, Stepna.

Przechowuje ksiggi urodzen przez okres 100 lat, ksiegi malzenstw i zgondw przez 80 lat.
Sa to ksiegi:

- wyznania Rzymsko-katolickiego lata do 1939r i rok 1945;
- niemieckie za lata 1940 — 1945;
- rejestracji $wieckiej od roku 1946.

Stuletnie ksiggi akt stanu cywilnego do roku 1872 przekazane zostaty do Archiwum_Panstwowego
w Lodzi.

Od roku 1873 przekazywane sg sukcesywnie do Archiwum Panstwowego w Kaliszu ul. Poznanska
207 tel. 62 767-10-22.

Dziala w oparciu o nastgpujace akty prawne:
Realizuje nastepujace zadania:

1. wykonuje czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego w formie sporzadzania aktow
stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego, wydawania decyzji administracyjnych i
postanowien w ustawowo okre§lonych przypadkach, odmowy dokonania takich czynnosci;

2. prowadzi skorowidze rejestrow przyjetych oswiadczen woli, wydanych decyzji 1
postanowien w aktach stanu cywilnego;

3. przyjmuje oswiadczenia woli, zgloszenia lub inne dokumenty stanowigce podstawe
sporzadzenia aktu urodzenia, matzenstwa i zgonu lub podlegajace wpisaniu do istniejacego
aktu stanu cywilnego, badz stanowiace podstawe wydania okre§lonego zaswiadczenia;

4. prowadzi czynnosci administracyjne w sprawach dotyczacych wpisania i odtwarzania aktow
stanu cywilnego sporzadzonych za granicg oraz w razie zagini¢cia lub zniszczenia ksiegi
stanu cywilnego;

5. prowadzi czynno$ci administracyjne w sprawach dotyczacych prostowania oczywistych
btedoéw pisarskich 1 uzupetiania brakujgcych danych w aktach stanu cywilnego;

6. orzeka w sprawach zmian imion i nazwisk oraz zawiadamia w tych sprawach wtasciwe
urzedy stanu cywilnego;

7. orzeka w sprawach dotyczacych odnotowywania w aktach stanu cywilnego zmian na
podstawie dokumentéw zagranicznych, orzeczen sadowych oraz decyzji innych
uprawnionych organéw;

8. wydaje zaswiadczenia stwierdzajace brak okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa
w formie wyznaniowej ze skutkami cywilnymi,

9. wydaje zaswiadczenia stwierdzajace zdolno$¢ prawng do zawarcia malzenstwa przez
obywateli polskich za granica;

10.wydaje zezwolenia na zawarcie malzenstwa przed uplywem ustawowego terminu
oczekiwania;

11.wnioskuje do Wojewody Lodzkiego w sprawach wyrazenia zgody na wyniesienie ksiag
stanu cywilnego poza lokal USC oraz uniewaznienia aktu stanu cywilnego, jezeli dwa akty
stwierdzaja to samo zdarzenie;

12.wnioskuje do Sadu Rejonowego w Wieluniu w sprawach uniewaznienia, sprostowania — w
przypadkach btednego zredagowania - lub w celu ustalenia tresci aktu stanu cywilnego;



13.wszczyna postepowania sagdowe - jako wytaczna legitymacja procesowa Kierownika USC -
w sprawach moznosci lub niemoznos$ci zawarcia matzenstwa;

14.wydaje odpisy skrocone, zupelne 1 wielojezyczne z rejestru stanu cywilnego oraz
zaswiadczenia o dokonanych w rejestrze stanu cywilnego wpisach lub ich braku 1
za$wiadczenia o zagini¢ciu lub zniszczeniu ksigg stanu cywilnego;

15. prowadzi korespondencj¢ z osobami fizycznymi i prawnymi w formie tradycyjnej, mailowe;j
badZz z wykorzystaniem innych teleinformatycznych $§rodkow przekazu w sprawach -
okreslonych przepisami prawa - przesyla stosowne dokumenty badz informuje o danych
zawartych w rejestrze stanu cywilnego;

16.archiwizuje dokumenty stanu cywilnego, prowadzi archiwum akt zbiorowych oraz
wspotpracuje w tym zakresie z Archiwum Panstwowym w Kaliszu;

17.prowadzi sprawozdawczo$¢ statystyczng, w uzgodnieniu z GUS, w zakresie
zarejestrowanych urodzen, matzenstw i zgonow;

18.przyjmuje zgloszenia oraz organizuje uroczysto$ci zwigzane z nadaniem medali ,,Za
Dhugoletnie Pozycie Matzenskie”;

19.organizuje okolicznosciowe wizyty Wojta Gminy, Starosty, Przedstawicieli Wojewody
Lodzkiego oraz ZUS lub KRUS u mieszkancow — Jubilatow obchodzacych setne oraz
kolejne urodziny;

20.wspolpracuje z polskimi placowkami dyplomatycznymi za granicg oraz zagranicznymi
urzedami stanu cywilnego w zakresie miedzynarodowej wymiany informacji i
dokumentow dotyczacych stanu cywilnego obywateli polskich oraz cudzoziemcows;

21.wykonuje postanowienia i zadania wynikajace z czlonkostwa Polski w Unii Europejskiej na
podstawie umow mig¢dzynarodowych, konwencji konsularnych 1 rozporzadzen Rady
Europy dotyczacych obrotu prawnego z zagranicg w sprawach cywilnych i1 rodzinnych;

22.wspotpracuje z rejestrem PESEL i rejestrem dowoddw osobistych w zakresie przekazywania
informacji o zaistnialych zmianach stanu cywilnego oraz innych zmianach w aktach stanu
cywilnego,

23.wykonuje inne czynno$ci zwigzane z dziatalno$cia, wynikajace z przepisoOw prawa.

Za wykonywane czynnosci urzedowe oraz sporzadzane dokumenty pobiera nizej wymienione
oplaty skarbowe (zgodnie z ustawg o optacie skarbowej).

- protokot zawierajacy ostatnig wole spadkodawcy, sporzadzony | 22,00 zt
przez osoby wymienione w art. 951 § 1 Kodeksu cywilnego
- inne czynno$ci kierownika USC 11,00 zt
- decyzja o zmianie nazwiska 1 imienia (imion) albo nazwiska lub | 37,00 zt
imienia (imion)

- decyzja inna, niz wymieniona w niniejszym zalaczniku, do

ktorej majg zastosowanie przepisy Kodeksu postepowania 10,00 z4
administracyjnego

sporzadzenie aktu matzenstwa 84,00 zt
- odpis zupehy aktu stanu cywilnego 33,00 zt
- odpis zupehy aktu stanu cywilnego po dokonaniu transkrypcji 50, 00 zt

- odpis zupelny aktu stanu cywilnego wydany po dokonaniu | 39,00 zt
rejestracji urodzenia albo zgonu, ktére nastgpily poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej 1 nie zostaly tam zarejestrowane albo
rejestracji urodzenia, zawarcia matzenstwa albo zgonu, ktore
nastgpity poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej, jezeli w



http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.1284582:part=a951%C2%A71&full=1
http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.1182654&full=1
http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.1182654&full=1

panstwie urodzenia, zawarcia malzenstwa albo zgonu nie jest
prowadzona rejestracja stanu cywilnego

- odpis zupelny aktu stanu cywilnego wydany po dokonaniu

. ;. . i
odtworzenia tre§ci zagranicznego dokumentu 39,00 z

- odpis zupelny aktu stanu cywilnego wydany po dokonaniu
odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego w przypadku zaginigcia | 39,00 zt
lub zniszczenia ksiegi stanu cywilnego

- odpis zupelny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku

sprostowania lub uzupehienia dokonanego na wniosek 39,00 zt

- odpis zupelny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku
przeniesienia do rejestru stanu cywilnego wpisu z ksigg stanu| 39,00 zt
cywilnego prowadzonych przed dniem 1 stycznia 1946 r.

- odpis skrocony aktu stanu cywilnego 22,00 zt

- zaswiadczenie stwierdzajace, ze zgodnie z prawem polskim 33.00 2
mozna zawrze¢ matzenstwo ’

- za§wiadczenie o stanie cywilnym 38,00 zt

- zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w

rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby 24,00 z4
- zaswiadczenie o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego 24,00 zt
- pozostate zaswiadczenia 17,00 zt
- poswiadczenie zgodnos$ci duplikatu, odpisu, wyciggu, wypisu

lub kopii, dokonane przez organy administracji rzgdowej lub 5.00 21

samorzadowej lub archiwum panstwowe, od kazdej peinej lub
zaczete] stronicy

- pelny odpis przetworzonych danych osobowych z rejestrow
mieszkancéw, rejestrow zamieszkania cudzoziemcow, rejestru 17,00 zt
PESEL oraz Rejestru Dowoddéw Osobistych

- zezwolenie na zawarcie malzenstwa, o ktéorym mowa w art.

4 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego 39 zt

- dokument stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa lub prokury
oraz jego odpis, wypis lub kopia - od kazdego stosunku 17,00 zt
pelnomocnictwa (prokury)

- oplata dodatkowa za przyjecie oswiadczen o wstgpieniu w

: L : 1000 zt
zwiazek malzenski poza urzegdem stanu cywilnego
Optlate skarbowa wplaca sie:
- w kasie Urzgdu Gminy w Czastarach (pok. nr 19 I pigtro), lub
- wptaci¢ na konto Urzedu Gminy Czastary Nr 699256 0004 3900 0101 2000 0030;

W formie gotdéwkowej lub przelewem:

- w Rejonowym Banku Spotdzieleczym w Lututowie Oddziat w Czastarach - bez dodatkowych
opfat;
- za posrednictwem innych bankow badz Poczty 1 wedlug obowigzujacych cennikoéw oraz taryf.
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Dowod wptaty dotaczy¢ do sktadanego wniosku w Urzedzie Stanu Cywilnego.
Whlaty z zagranicy nalezy kierowac:

IBAN: PL 69925600043900010120000030

Nazwa 1 adres: Urzad Gminy Czastary

SWIFT: GBWCPLPP

Bank: Rejonowy Bank Spotdzielczy Lututéw o/Czastary



